
REGISTRAZIONE AL PORTALE 

1. Registrazione: Per registrarsi iniziamo con accedere alla pagina di registrazione, al link che vi abbiamo inviato via mail. Vi

comparerà una  schermata dove dovrete cliccare su “CREA UN ACCOUNT”

A questo punto dovrete inserire il nome, il cognome, la mail e crearvi una vostra password successivamente cliccate sul pulsante

“REGISTRATI”. Vi apparirà la schermata successiva e dovrete cliccare su "Andiamo"

2. Il mio Profilo: compilate tutti i dati personali: nome, cognome, codice fiscale scritto TUTTO IN MAIUSCOLO, data di nascita e

codice qualifica. L’indirizzo completo, Via, numero civico, Provincia e Città, cap (codice municipale e nazione si caricheranno in

automatico). Al completamento cliccare SEMPRE su “AGGIORNA” e proseguire  

3. Caricamento documenti: Nella sezione “DOCUMENTI” bisognerà caricare i propri documenti, carta d'identità fronte, carta

d'identità retro, tessera sanitaria fronte e tessera sanitaria retro.

Scaricare il MODULO DI REGISTRAZIONE, compilate tutte le sue parti e caricatelo, dal pulsante “Carica”. 



4. Richiesta di agibilità: Dalla Dashboard, sotto le comunicazione. Nella sezione “Richiedi una nuova agibilità”, selezionate il luogo 

di lavoro e la data dell’evento. Cliccate su “Richiedi” per inviare la domanda.

5. Verifica dei luoghi di lavoro: Controllate se il vostro luogo di lavoro è già presente. In caso contrario, potete aggiungerlo 

manualmente compilando tutti i campi richiesti. In alto cliccando "Luoghi di Lavoro" -" Nuovo" (in alto a destra). Si raccomanda di 

inserire tutti i dati corretti.

6. Verifica dello stato: Nella sezione “Elenco agibilità” potete monitorare lo stato delle vostre richieste: INVIATA, IN 

APPROVAZIONE o COMPLETATA. Una volta elaborata e caricata l'agibilità vi arriverà una mail di conferma; vi basterà rientrare nella 

dashboard elenco agibilità e scaricare il PDF



Grazie per aver seguito questa guida. Se avete bisogno di assistenza, il nostro team è a disposizione.


